
 
 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اطلاع به دانشجویان جهت ارسال 
درخواست ارفاق سنوات حداکثر تا قبل از 

  حذف و اضافه

 ورود به ميز کار آموزشی

مکاتبات اداریانتخاب دکمه   

فرم های درخواستانتخاب دکمه   

تحصيل مجوز ادامهانتخاب دکمه   

 مطالعه راهنما

به استاد راهنما مرحله نهاییدر قسمت  ارسال درخواست  
 

١ 

  درخواست مجوز ارفاق سنواتکليک بر روی تب 

  تعداد ترمو  نظرمورد  نيمسال درج ،در قسمت مشخصات مجوز 

به سامانه  انجام نشده است)سنوات مجاز به اتمام رسيده و هنوز دفاع ( مراجعه دانشجو
  تحصيل مجوز ادامهجهت درخواست » ابس«آموزشی 

Saba.sums.ac.ir 
 

 تعهدنامهمطالعه و تایيد متن 

مشاهده گردش کار جهت اطمينان از ارسال به 
 استاد راهنما

تحصيلمجوز ادامه فرايند درخواست   



    

   

توسط استاد راهنما دانشکده تحصيلات تکميلیارسال درخواست به کارشناس   

١ 

کارشناس درخواست را یا آ
 تایيد می کند؟

 بلی

 خير

شرح - مشخصات مجوزدر قسمت  شرح مختصری از وضعيت پایان نامه دانشجوثبت 
 تحصيل علت درخواست مجوز ادامه

 اجعه استاد راهنما به سامانه سبامر

درخواست  استاد راهنماآیا
؟تایيد می کندرا   

 بررسی درخواست دانشجو

 بلی

ی ارسال به معاون تحصيلات تکميل
دانشکده دانشکده  

لی معاون تحصيلات تکميیا آ
؟درخواست را تایيد می کند  

 بلی

٢ 

 بازگشت به دانشجو

 خير
 راهنمابازگشت به استاد 

 بازگشت به کارشناس
 خير



   

 مطرح شدن درخواست در شورای تحصيلات تکميلی
 

 خير

کمسيون موارد خاص دردرخواست  و مطرح شدن ارسال  

منطقه ایارسال به کميته   

 در صلاحيتدرخواست تایيد آیا 
می باشد؟کميسيون موارد خاص   

 تایيد نهایی

٢ 

 با شورای تحصيلات تکميلییا آ
؟درخواست موافقت می کند  

 بلی

 در صلاحيتدرخواست تایيد آیا 
؟می باشدکميته منطقه ای   

 بلی

 بلی

 خير

 خير

 خير

 خير

 خير

 یا مخالفت با درخواست ارفاق سنوات دانشجو موافقت

٣ 



  

پيگيری دانشجو جهت 
 دریافت پاسخ درخواست

٣ 



درخواست خود  مرحله نهاييفرماييد. و در قسمت  تاييد، متن تعهد را مطالعه و تعهدنامه، سپس در قسمت  
فرماييد. جهت اطمنيان از ارسال درخواست به قسمت  ارسال(ارسال جهت بررسي)را به استاد راهنما 

گردش را انتخاب و از منوي سمت چپ  درخواست ارفاق سنواتمراجعه و كارتابل نامه -مكاتبات اداري
 لاحظه فرماييد.را م كار

  

  مي باشد. عهده دانشجومسئوليت پيگيري درخواست تا تاييد نهايي و رفع مشكل آموزشي به  -٣

 شرح علت درخواست مجوز ادامه تحصيل-مشخصات مجوزمي بايست در قسمت  اساتيد راهنما -٤
عودت ت، درخواست شرح مختصري از وضعيت پايان نامه دانشجو را ارايه نمايد. در صورت عدم ارائه توضيحا

  .داده خواهد شد

در صورتي كه وضعيت آموزشي دانشجو،شهريه(ويژه دانشجويان شهريه پرداز)، نمرات، وضعيت نظام وظيفه  -٥
  نمي گيرد. (مخصوص آقايان) در زمان ارايه درخواست مشخص نباشد درخواست مورد بررسي قرار

مجوز ارفاق سنوات از طريق ميز كاري خود مراحل زير را  PDFجهت پيگيري درخواست و دريافت فايل  -٦
  انجام دهيد:

  گردش كار/دريافت فايل گواهي ارفاق سنوات -كارتابل نامه-مكاتبات اداري-ميز كار

 


